Zatgcznik
do uchwaty Rady Nadzorczej WSBM PU

nr 3/2023 z dnia 20.09.2023 r.

REGULAMIN PRACY ZARZADU
WARSZAWSKIE) SPOLDZIELNI BUDOWLANO-MIESZKANIOWE) PRACOWNIKOW UMYStOWYCH
§1
Zarzad Warszawskiej Spotdzielni Budowlano-Mieszkaniowej Pracownikow Umystowych dziata
na podstawie ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy Prawo spdldzielcze oraz
przyjetego Statutu.
Zarzad kieruje dziatalnoscia Spétdzielni i reprezentuje ja na zewnatrz.
Zarzad sktada sie z trzech osob wybranych przez Walne Zgromadzenie sposrdd Cztonkéw
Spotdzielni. Kadencja Cztonka Zarzadu trwa trzy lata.
Na pierwszym posiedzeniu, po odbyciu Walnego Zgromadzenia, Czlonkowie Zarzadu wybieraja
ze swego grona Prezesa Zarzadu oraz dwoch jego Zastepcow.
Zarzad w nowym skfadzie przejmuje protokolarnie od poprzedniego Zarzadu stan biezgcych
spraw prowadzonych w Spoétdzielni.
§2

Zarzgd na posiedzeniach podejmuje decyzje kolegialnie.
Podziat czynnosci pomigdzy Cztonkami Zarzadu jest uzalezniony od posiadanej przez Cztonka
wiedzy i umiejetnosci, i obejmuje:
1) gospodarke finansowa,
2) sprawy organizacyjno-prawne,
3) gospodarke remontowg i inwestycyjna.
Do zakresu czynnosci Prezesa Zarzadu nalezy:
1) kierowanie pracg Zarzadu Spétdzielni poprzez:

a) zwolywanie posiedzen Zarzadu,

b) przewodniczenie posiedzeniom Zarzadu,

c) przedktadanie informacji z dziatalnosci Zarzadu,

d) zabezpieczenie materiatow merytorycznych na posiedzenie Zarzadu,

e) zabezpieczenie wiasciwego udokumentowania pracy Zarzadu,

f) przekazywanie do wykonania ustalen Zarzadu;
2) nadzor, kontrola oraz koordynacja pracy Cztonkéw Zarzadu,
3) nadzdr nad prawidtowg gospodarka, majatkiem i srodkami finansowymi Spotdzielni,
4) wspotpraca z Rada Nadzorcza i branie udziatu w jej posiedzeniach lub uzgadnianie udziatu

innego cztonka Zarzadu.
Prezesowi Zarzgdu podporzadkowane s3:
1) sprawy organizacyjne i prawne,
2) sprawy pracownicze oraz BHP i p.poz.,
3) catoksztatt spraw cztonkowskich oraz biezacy nadzér nad prowadzeniem rejestru cztonkow.
Do zakresu czynnosci Zastgpcy Prezesa Zarzadu nalezy:
1) nadzor nad biezacg dziatalnoscia gospodarcza Spétdzielni w zakresie:

a) gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

b) najmu,
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c) stuzb administracyjno-konserwacyjnych.
2) analizowanie potrzeb i mozliwosci remontowych i inwestycyjnych,
3) opracowanie planow remontowych oraz nadzorowanie ich wykonania,
4) opracowanie planéw inwestycyjnych,
5) prowadzenie prawidtowej administracji i eksploatacji budynkdw,
6) wspotpraca z Rada Nadzorczg w zakresie wynikajacym z petnionej funkcji,
7) kierowanie pracg Zarzadu w czasie nieobecnosci Prezesa Zarzadu.

§3

Zarzad moze upowazni¢ Cztonkéw Zarzadu lub ustanowionego petnomocnika do podejmowania

dziatan i decyzji w scisle okreslonych sprawach.

§4

1. Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwat w sprawach okreslonych w statucie,
a w szczegolnosci:

1) przyjecia Cztonkdéw do Spétdzielni,

2) w postepowaniu wewnatrzspotdzielczym pomiedzy Cztonkami a Spétdzielnia,

3) w sprawach zgtaszanych przez inne organy Spétdzielni oraz pracownikow Spotdzielni,

4) sporzadzania plandéw gospodarczych, w tym finansowych, remontowych i inwestycyjnych.

2. Uchwaty Zarzadu podejmowane s3 zwykta wiekszoscig gtosow.

§5

1. Obowigzkowe posiedzenia ptatne Zarzagdu powinny odbywac sie co najmniej raz w tygodniu.

2. Dodatkowe posiedzenia ptatne moga by¢ zwotywane w zaleznosci od potrzeb i pilnosci spraw,
w liczbie nie wiekszej niz wskazana w uchwale Rady Nadzorczej ustalajgcej wysokosc diet dla
Zarzadu WSBM PU.

3. Zarzad moze odbywa¢ posiedzenia przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji na odlegtosc.
Posiedzenie Zarzadu jest wazne w przypadku, gdy wzieto w nim udziat co najmniej dwoch
Cztonkéw, a wszyscy Cztonkowie zostali prawidiowo zawiadomieni o terminie i miejscu
posiedzenia.

5. Zawiadomienie o posiedzeniu Zarzadu powinno nastgpi¢ co najmniej w formie dokumentowe;.
Cztonek Zarzadu jest zobowigzany do potwierdzenia odbioru zawiadomienia o terminie
posiedzenia.

6. Posiedzenia Zarzadu sa protokotowane i podpisywane przez obecnych na nim Cztonkéw Zarzadu.
Podpisanie protokotu posiedzenia, ktére odbyto sie w formie, o ktérej mowa w ust. 3, nastgpuje
na najblizszym stacjonarnym posiedzeniem Zarzadu.

7. Cztonkowie Rady Nadzorczej mogg uczestniczy¢ w posiedzeniach.

8. §6
1. Porzadek obrad obowigzkowych posiedzen Zarzadu powinien obejmowac w szczegdlnosci:
1) zatatwianie spraw biezgcych,
2) analize i podpisywanie dokumentdw finansowych oraz biezgcej korespondencji,
3) przyjmowanie Cztonkdw Spotdzielni i klientéw zewngtrznych.
2. Poza statymi posiedzeniami Prezes Zarzadu lub jego Zastepcy mogg zwotywaé dodatkowe

posiedzenia, w celu rozpatrzenia waznych dla Spotdzielni spraw, a w szczeg6Inosci:
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1) wynajmu lokali uzytkowych i mieszkalnych,

2) prowadzenia remontéw i napraw, omawiania ich z wykonawcami i inspektorem nadzoru,

3) finansowych, ptacowych i kadrowych,

4) organizacyjnych, prawnych, w tym zwigzanych z procesami  sgdowymi i windykacjg
naleznosci.

Rada Nadzorcza i Zarzad w miare potrzeb moga odbywaé protokotowane posiedzenia wspolne.

4. Poza ustalonymi posiedzeniami, Cztonkowie Zarzadu pracuja w Biurze Spétdzielni w celu
zatatwiania biezgcych spraw.

§7

1. Wszelkie zmiany, ktore wymagajg ujawnienia w KRS Zarzad zobowigzany jest zgtaszac
niezwtocznie.

2. Sprawozdania finansowe Spétdzielni powinny byé zamieszczane przez Zarzad lub upowazniong
przez Zarzad osobg w Repozytorium Dokumentéw Finansowych KRS w terminach okre$lonych
przepisami prawa.

§8
Zgodnie z § 55 Statutu za posiedzenia Zarzadu przystuguje dieta w wysokosci okreélonej przez Rade
Nadzorcza w regulaminie wymienionym w § 5 ust. 1.

§9

1. Zarzad jest zobowigzany do przechowywania akt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegdlnosci Zarzad jest zobowigzany przechowywaé w archiwum Spétdzielni:

1) dokumenty iakta dotyczace dziatalnosci Spétdzielni, w tym protokoty z Walnego
Zgromadzenia, przez okres co najmniej 10 lat,

2) dokumentacje budowy i dokumentacje powykonawczg oraz inne dokumenty i decyzje
dotyczace budynkéw i innych obiektow, a takze instrukcje obstugi i eksploatacji: obiektu,
instalacji i urzadzen zwigzanych z tym obiektem, oraz opracowania projektowe i dokumenty
techniczne rob6t budowlanych wykonywanych w obiekcie w toku jego uzytkowania — przez
okres istnienia obiektu.

2. Zarzad zapewnia warunki do przechowywania akt w sposob bezpieczny, uniemozliwiajacy dostep
dla 0s6b trzecich. Za prowadzenie archiwum odpowiada Kierownik Spotdzielni.

§10
Zarzad jest zobowigzany do prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego. Za prowadzenie ksigzki
obiektu budowlanego odpowiada Inspektor nadzoru.

§11

W celu utatwienia kontaktu z Cztonkami Spotdzielni oraz szybszego przekazywania informacji. Zarzad

prowadzi strong internetowa Spoétdzielni. Prowadzenie strony internetowej Zarzad moze powierzyc

Cztonkowi Spétdzielni albo podmiotowi zewnetrznemu.

§12
1. Tracq moc wszystkie poprzednie Regulaminy pracy Zarzadu.
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu Pracy Zarzadu wchodzg w zycie z dniem podjecia przez

Rade Nadzorcza uchwaty zatwierdzajacej niniejszy Regulamin, tj. od dnia .......cccoosvmnnnn..... éﬁ\
a |






